
1 )Odrážky a číslování 

1. Alfa 

a. Alfičko 

b. ¨xxxx 

 ssss 

2. Beta 

a. Sssss 

 Sssss 

 sssss 

3. Gama 

 sssss 

4. delta 

a. ssss 

b. ssss 

c. ssss 

 

2) víceúrovňové číslování 

1. jednuška 

1.1. jjjj jjjj 

1.1.1. jjjj jjjj jjjj 

1.2. dsdsdsds 

1.3. dsdsdsd 

1.3.1. dsdsdsd 

2. sxcsdcs 

2.1. xyxyx 

2.1.1. xyxyx 

3. xayxyxyx 

 

sloupce    

Možnosti:    

a) napsat text a pak jej zformátovat do sloupců 
b) nastavit si sloupce předem   

Ad a) 

Označ text -- příkaz Sloupce---vyber počet sloupců. Text se převede do sloupců. Jednotlivé sloupce lze upravovat, např. měnit 

šířku (pravítko), dělení slov, zarovnání apod.. 

Pokračování v řádkové úpravě za jednotlivými sloupci: 

   --- kurzor na poslední znak v posledním sloupci 

   --- Rozložení stránky – konce- konce oddílu - nepřetrřitě 

  --- příkaz Sloupce, označit jeden sloupec 

Ad b) 

Nastaví se stejně (příkaz Sloupce).  

Přechod na psaní do druhého (dalšího) sloupce 

Rozložení stránky – konce – sloupce -- klávesová zkratka CTRL + SHIFT + ENTER 



Návrat do řádkové úpravy jako výše 

 

3 ) ÚKOL 
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